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PLAN DE COURS - BASE ET BANQUE DE DONNEES ACCESS

BUT

Apprendre a structurer une base de données, a saisir les données, a créer des index, a manipuler les champs de la base de
données et a utiliser les interrogations. Structurer une base de données, saisir les données, créer des index, manipuler les
champs de la base de données et utiliser les interrogations.

CONTENU DETAILLE
Création des champs de données, inscription des données, classement des enregistrements, création de formulaires, de
rapports et d’étiquettes. Faire le tri et I'extraction des enregistrements selon un ou plusieurs critéres.
Introduction aux bases de données
Manipuler la boite Zoom
Visualiser, imprimer
Modifier, afficher, augmenter, diminuer les polices de caractéres et la taille
Base de données
Créer, modifier, ajouter, supprimer une base de données
Ouvrir une base de données déja existante
Tables de données
Créer, modifier, ajouter, supprimer une table de données
Définir des champs dans une table
Créer des index et des champs clés primaires
Ajouter, modifier la taille d’un champ
Générateur d’expression
Installer les parametres d’'un champ
Trier une table de données
Feuilles de données
Saisie de données dans une table
Déplacements dans les feuilles de données
En mode Création, enregistrer, ouvrir une fenétre table
Filtrer, placer en ordre croissant, décroissant
Cacher, afficher des colonnes
Formulaires
Utiliser la fenétre formulaire en mode création
Modifier I'apparence des formulaires a I'aide de I'assistant
Aligner les controles et les étiquettes
Contréler I'ordre de tabulation
Requétes
Créer, modifier, enregistrer, ajouter, supprimer
Etats
Introduction aux états
Création des états a I'aide des assistants
Création d’un état « regroupements et totaux »
Utiliser la fenétre état en mode Création
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