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PLAN DE COURS  - WINDOWS 

 

 

BUT  

Comprendre le rôle du système d’exploitation.  Connaître les procédures d’utilisation du logiciel utilitaire Windows.  

Utilisation des icônes.  Organisation des fenêtres.  Organisation hiérarchique des dossiers et des sous-dossiers.  

 

CONTENU DÉTAILLÉ 

Environnement Windows 

 Lancement de Windows 

 Menu Démarrer 

 Menus contextuels 

 Icônes 

Applications 

 Lancer et fermer une application 

 Sélectionner une option sur la barre des menus 

 Lancer une application à partir de l’option 

Exécuter 

 Passer d’une fenêtre à l’autre 

Organisation des fenêtres 

 Afficher les fenêtres d’application en mode 

Cascade et Mosaïque 

 Modifier, déplacer, agrandir, diminuer une 

fenêtre 

 Mettre en attente une ou des applications 

Boîte de dialogue 

Disquettes 

 Formatage des disquettes 

 Visualiser la capacité de stockage 

 Nommer et copier une disquette 

Logiciels 

 Installation et configuration de logiciels 

 Utilitaires des disques 

 Réorganiser les zones d’une disquette ou du 

disque dur 

 Lancer l’application Explorateur 

 Exploration du disque dur et du bureau 

  

 

 

 

 

 

 

 

(Suite) 

 

Visualiser le contenu d’une unité 

Gestion des dossiers et des sous-dossiers 

 Repérer le chemin d’accès des fichiers 

 Créer, afficher, renommer, copier, déplacer, 

Supprimer un répertoire 

Corbeille de recyclage 

 Restituer un effacement 

 Détruire le contenu de la corbeille de recyclage 

Sélection de fichiers 

 Sélectionner des fichiers consécutifs et non-

consécutifs 

 Sélectionner tous les fichiers 

Personnaliser le menu Démarrer 

 Ajouter une application au menu Démarrer 

 Ajouter une application à un groupe 

 

 


